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Phần mềm kiểm kê online
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Flowchart Quy trình kiểm kê
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USER GUIDES

1. Đăng nhập/Đăng ký tài khoản

Giao diện đăng nhập tài khoản

Truy cập https://dcom.delfi.vn/login. Nếu chưa có tài
khoản nào được đăng ký, click Đăng ký tài khoản mới.

Giao diện đăng ký người
dùng mới

https://dcom.delfi.vn/login
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Nhập đầy đủ thông tin đăng ký tài khoản.

Giao diện chính của Delfi Cloud

2. Quy trình kiểm kê Delfi

Cloud

2.1. Tạo phiếu kiểm kê

Đầu tiên, click chọn vào Tạo
phiếu kiếm kê để tạo phiếu
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kiểm kê mới

2.2. Nhập phiếu kiểm kê

Sau đó, click Lưu trữ phiếu.

Khi Phiếu kiểm kê không có dữ liệu đầu vào, cần phải
tiến hành nhập file danh sách kiểm kê (Excel) theo mẫu
quy định.
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Click Choose File.

2.3. Upload phiếu kiểm kê

Sau khi file đã được chọn, click Upload. Hệ thống sẽ
tiến hành upload tập tin và sẽ hiện ra đầy đủ thông tin
phiếu kiểm kê như hình:
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2.4. Kiểm tra và
chỉnh sửa dữ liệu
trong phiếu

Click Xem chi tiết
để phát hiện lỗi từ
file đầu vào.
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Sau khi tiến hành
kiểm tra, hệ thống
sẽ báo những lỗi có
trong file đầu vào.

Sau khi đã chỉnh
sửa lại file đầu vào,
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click Chỉnh sửa phiếu, sau đó tiến hành nhập lại file.

2.5. Xác nhận tiến hành kiểm kê

Sau khi đã hoàn tất nhập file vào, xem lại số liệu đầy đủ.
Sau đó, click XÁC NHẬN PHIẾU ĐỂ ĐIỀU KIỆN
KIỂM KÊ.

Click XÁC NHẬN ĐÃ KIỂM TRA DỮ LIỆU.
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2.6. Kiểm tra danh

sách các phiếu kiểm kê

Để kiểm tra lại phiếu đã
xác nhận, quay lại Menu
chính ở bên tay trái màn
hình, click Danh sách
phiếu kiểm kê.
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Lúc này ở cột Trạng thái được chuyển từ Imported
sang Approved.

Phiếu kiểm kê lúc này đang được triển khai kiểm kê.

Ngoài ra còn có nhiều chức năng trong bộ lọc hỗ trợ việc
quản lí và tìm kiếm các phiếu kiểm kê:
- All: thể hiện tất cả các phiếu kiểm kê.
- New: các phiếu kiểm kê vừa được tạo.
- Approved: các phiểu kiểm kê đã xác nhận.
- Imported: các phiếu kiểm kê đã được nhập vào.
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- Closed: các phiếu kiểm kê đã được hoàn thành.

Bên cạnh đó, có thể trực tiếp xóa đi phiếu kiểm kê bằng
cách sau khi đã chọn phiếu, click Xóa phiếu và cũng có
thể tạo một phiếu mới
bằng cách click Tạo
phiếu.

2.7. Báo cáo chi tiết

Click Báo cáo chi tiết
kiểm kê.
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3. Tạo tài khoản PDA

Quay lại Menu chính,
click Tài khoản PDA.
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Click Tạo tài
khoản PDA.
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Tiến hành điền đầy đủ thông tin vào các mục.
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Sau đó, click Tạo mới.

Lúc này giao diện sẽ hiện ra thông tin tài khoản và trạng
thái như hình bên dưới nghĩa là tài khoản PDA đã được
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tạo thành công. Tiến hành đăng nhập tài khoản PDA vừa
tạo vào thiết bị PDA và tiến hành quy trình kiểm kê.

Chuyển sang giao diện PDA.
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PDA - Delficom Cloud Document Demo

Icon app Delficom
Cloud

Giao diện chờ của
Delficom Cloud
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Giao diện đăng nhập

- Bạn nhập tên truy cập và mật khẩu vào chỗ trống
như hình bên dưới.
- Nếu bạn chưa có tài khoản, hãy truy cập vào
Delficom Cloud trên PC (đường dẫn chi tiết:
https://dcom.delfi.vn/login) để có thể đăng ký tài
khoản, sau đó đăng nhập tài khoản vừa tạo vào app
Delficom Cloud trên PDA.
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Trang chủ của Delficom Cloud - Kiểm kê

- Sau khi chọn Kiểm kê, bạn được chuyển đến giao
diện xử lí mới.
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Quy trình kiểm kê sản phẩm:

Bước 1: Chọn phiếu kiểm kê đã được tạo và Xác
nhận từ trước.
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Bước 2: Cung cấp thông tin mã vạch của sản phẩm
được kiểm kê. Ở đây bạn có thể nhập mã của sản
phẩm, nếu sản phẩm có Barcode/QRCode, bạn
click icon ngoài cùng bên phải để quét.

Bước 3: Tiến hành quét - giao diện quét mã vạch
sẽ hiện ra như hình bên dưới, bạn hãy đưa camera
sau của PDA tiến lại gần với mã vạch và chờ máy
quét.
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❖Trường hợp đã có dữ liệu đầu vào

Bước 4: Điều chỉnh số lượng sản phẩm sau khi
quét. Sau khi đã quét xong, giao diện thông tin sản
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phẩm cũng như số lượng sản phẩm sẽ hiện ra để
bạn kiểm tra và điều chỉnh số lượng sản phẩm hợp
lí.

Bước 5: Kiểm tra danh sách sản phẩm đã quét.
Bạn chọn vào icon danh sách nằm trên cùng bên
phải bên cách dấu tick.
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- Giao diện sẽ cho bạn xem danh sách các sản
phẩm bạn vừa thực hiện thao tác quét mã.
- Sau khi kiểm tra, để quay lại giao diện phiếu kiểm
kê, bạn click chọn nút Back phía trên cùng bên trái
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Bước 6: Xác nhận kiểm kê.
- Sau khi hoàn tất mọi quy trình, bạn click chọn nút
tick ở phía trên cùng bên phải để xác nhận kiểm kê.
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- Khi bạn đã chắc chắn xác nhận kiểm kê, click
chọn Hoàn Tất.

Bước 7: Đồng bộ dữ liệu.
- Sau khi kết thúc quy trình kiểm kê, lúc này bạn
quay lại trang chủ của Delficom Cloud như ban đầu
và click chọn Đồng bộ.
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- Sau khi dữ liệu của bạn được đồng bộ thì giao
diện sẽ hiện lên thông báo Đồng bộ thành công
như hình bên dưới.
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Chuyển sang giao diện Web Delficom Cloud.

Kiểm tra báo cáo cáo chi tiết kiểm kê trên hệ
thống

Quay lại giao diện Web ban đầu, vàoMenu chọn
Báo cáo chi tiết kiểm kê.
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Chọn phiếu kiểm kê và chọn tài khoản PDA đã
thực hiện quy trình quét trên PDA. Click Xem báo
cáo PDA.
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Thông tin các sản phẩm đã quét trên PDA bao gồm
mã sản phẩm, thời gian, số lượng, trạng thái.
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Vậy là bạn đã hoàn thành xong một quy trình hoàn
chỉnh kiểm kê thông qua Delficom Cloud.

Cảm ơn bạn đã xem!
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